
10 самых важных 
функций

при работе с Google-таблицами, которыми 
необходимо владеть каждому финансисту



Наименование

Google-формы

СУММЕСЛИ/
СУММЕСЛИМН

ВПР

VLOOKUP

Принцип работы

Это форма, которая 
создается вручную 
внутри Google-
аккаунта.

Помогают 
просуммировать не 
все ячейки какого-то 
столбца, а лишь 
ячейки, 
удовлетворяющие 
определенному 
условию.

Если вы уверены, что 
нужная информация 
содержится в 
определенной таблице, 
то можете выполнить 
поиск этих данных по 
строкам.



Ищет значение в 
крайнем левом столбце 
таблицы и возвращает 
значение в той же строке 
из указанного столбца 
таблицы.

Как применять в 
работе финансиста

Прекрасный инструмент 
для ведения учета денег "в 
полях" - оттуда, откуда мы 
обычно не можем 
дождаться отчетов. От 
мастеров, которые 
выезжают на заказ, от 
водителей, от удаленных 
точек или площадок 
оказания услуг.
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Суммирование по условию 
помогает рассчитывать 
разные показатели 
достаточно гибко, 
например:

- Подсчет среднего чека за 
период;

- LT, LTV;

- Показатели 
рентабельности.

Найти в прайс-листе цену 
на определенную 
позицию. 



Подставить значения из 
одной таблицы в другую 
автоматически.



Наименование

ПРОСМОТРХ

XLOOKUP

Сводные 
таблицы

UNIQUE

Принцип работы

Новое поколение 
функции ВПР. Выводит 
нужное значение из 
строки, из столбца или из 
массива. Позволяет 
возвращать значения с 
любой стороны от 
колонки, в которой 
осуществляется поиск.



Работает как по строкам, 
так и по столбцам 
(заменяет ГПР) и может 
возвращать сразу 
несколько ячеек. По-
умолчанию производит 
точный поиск.



Есть возможность искать 
приблизительные 
значения.

Встроенная возможность 
работы с данными, 
которая позволяет 
собирать таблицы-
трансформеры из 
массивов данных.

Она просматривает 
столбик и, если в нём 
есть ячейки с 
повторяющимися 
данными, выводит их 
только один раз.

Как применять в 
работе финансиста

Перенос данных из одной 
таблице в другую, если 
между этими таблицами 
есть связующий столбец.



Например, можно найти 
цену автомобильной 
детали по её номеру или 
имя сотрудника по его 
идентификатору.
 

Сборка аналога ОСВ.

Сбор баланса вручную.

Отчет по MRR.

Расчеты по кредитам и 
займам.

Формирование ОДДС.

Формирование 
справочников.

Удаление дублей.

Уникальный список, 
который сам обновляется.
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Наименование

FILTER

ИНДЕКС

INDEX

IMPORTRANGE

ПОИСКПОЗ

MATCH

Принцип работы

Выводит только те 
строки и столбцы, 
которые соответствуют 
заданным условиям.

Выводит содержимое 
ячейки, находящейся на 
пересечении 
определенной строки и 
столбца в массиве.

Перенос данных из 
одного места в другое.

Позволяет определить 
порядковый номер 
элемента (обычно — 
текста, записанного в 
ячейке) в определенном 
списке.



Эта функция удобна для 
быстрого сравнения двух 
списков: если функция не 
может найти порядковый 
номер какого-то 
элемента из первого 
списка во втором, то его 
там просто нет. Таким 
образом, можно быстро 
понять, какие элементы 
одного списка 
отсутствуют во втором.

Как применять в 
работе финансиста

Автоматическое 
добавление статей в отчет 
из справочника, если в 
справочнике изменился 
состав статей.

Составление 
калькуляторов, которые 
содержат условия.

Используется при работе с 
массивами данных или 
отчетами, когда нужно 
исключить вероятность 
изменения этих данных.

Калькулирование по 
условиям.
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Наименование

QUERY

Принцип работы

Инструмент для 
извлечения табличных 
сведений с 
применением 
структурированного 
языка запросов, 
подобного SQL.



Она позволяет 
фильтровать, 
сортировать, 
объединять и 
агрегировать сведения 
в таблице для 
получения 
интересующих 
сведений.
 

Как применять в 
работе финансиста

Позволяет объединять 
массивы данных. 
Применяется, например, 
когда разные 
подразделения ведут 
таблицу одной формы. 



Для формирования 
консолидированной 
отчетности таблицы 
разных подразделений 
объединяются в одну базу 
данных, на основании 
которой автоматически 
формируются разные типы 
отчетов и производятся 
различные расчеты
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В тренинге 
«Клиенты. Услуги. Продажи»  
в качестве бонуса   мы включили 
мини-курс по Google-таблицам.

Кроме этого в бонусах – урок 
«Нейросети для финансиста».

Узнать подробнее о тренинге и стать участником 
вы можете по ссылке https://fin-academy.pro/sales

Участники тренинга говорят, 
что только ради этих бонусов 
уже стоило идти тренинг. 

И это действительно так.

Инструмент, который помогает 
сэкономить сотни часов времени и 
является незаменимым для 
финансового анализа.

В нем Натали Васильева, продюсер 
онлайн-школы, рассказала, как Chat 
GPT может использоваться для 
автоматизации отчетов, анализа 
данных и даже для коммуникации с 
клиентами .

https://fin-academy.pro/sales?utm_source=guide_10functions
https://fin-academy.pro/sales?utm_source=guide_10functions

