
دانشجویى ایمیــل از استفاده با درخواست ثبت

درخواست انجام مراحل

از استــفاده و ادارى کاهشبروکراسى همچنین و دانشگـــاه خدمات انواع به دانشجویان دسترسى تسهیل جهت در
بر قصد طــرح این گردد. مى معرفى عزیزان شما به حامى طرح دانشگــاهى، سرویــسهاى ارایه در نوین روشهاى
آورد. فراهم را شما رضایت مرتبط هاى فرآیند سازى شفاف و اطلاعات فناورى سرویسهاى از استفاده با تا دارد آن
تعریف در پردازیم. مى حامیــان و دانشجویــان بخشیعنى این مخــاطب دو براى گــام به گام ارایه به مستند این در
شما اطلاع به را آن نتیجه و پیگیــرى دانشگاه محیط در را شما هاى درخواســت شما، طرف از که است شخصــى حامى

رساند. مى

کنید: عمل زیر بصورت درخواست ثبت منظور به ایمیل" "فعالسازى مراحل دادن انجام پساز
https://mail.iau.ac.ir – شوید وارد خود آزاد دانشگاه ایمیل به ابتدا .1

فرمایید. عکساقدام در شده داده بخشنشان دو از توانید مى درخواست ثبت براى .2



پیش حــالت دو کنید مى تحصیل آن در که هایى رشتــه تعداد به وابسته درخواست ثبت گزینه روى کلیک با .3
آید. مى

مختص حامى به توانید مى شما و آید. مى وجود به حامى چند بین انتخاب امکان باشید رشته چند دانشجوى اگر •
بفرستید. درخواست حامى آن به شده داده

درخواست بخشگیرنده در خودکار صورت به شما آدرسحامى عکسزیر، مطابق ، رشته یک در تحصیل صورت در •

. شود مى نوشته



اگر و بنویسید را خود درخواست متن و کنید انتخاب را خود درخواست موضوع ، بخشموضوع از است کافى .4
دانشـگاهى واحد هر ) کنید. کلیک ارســال گزینه روى و کنید اضافه را آن باشد مــى فایل پیوست به احتیاجــى
کلیــه حاضــر حال در کند، مى بروزرسـانى همــواره را کند مى ارایه الکترونیک صــورت به که هـایى درخواست

شود.) نمى ارایه الکترونیک صورت به ها درخواست

. باشد مى پیگیرى و مشاهده قابل شما درخواست من"، هاى بخش"درخواست از درخواست، ثبت پساز .5



2 نشانگر سپسروى و 1 نشانگر روى ابتدا است کافى حامى؛ به شده ارسال درخواستهاى پاسخ مشاهده براى .7
بفرمایید. کلیک دریافت سپسصندوق و گزینه این روى کلیک

1

2

: دارد وجود وضعیت 3 مشاهده امکان ، درخواست بخشوضعیت در .6

باشید. حامى پاسخ منتظر باید و است شده داده تحویل حامى به شما درخواست حامى: به تحویل •
باشد. مى درخواست پیگیرى حال در و کرده باز را شما درخواست حامى پیگیرى: حال در •

شده. رد یا و رسیده انجام به حامى توسط شما درخواست شده: بسته درخواست •

مکاتبات کلیه لیکن کنید، مى مشاهده ها بخشدرخواست از را خود درخواست وضعیت شما که بفرمایید دقت
پردازیم: مى قسمت آموزشاین به ادامه در گیرد. مى صورت شما با ایمیل طریق از دانشگاه



شود. مى فراهم حامى پاسخ مشاهده امکان دریافتى پیام روى کلیک با .8

حامى به پیام ارسال به دوباره "پاسخ" گزینه روى کلیک با توانید مى شما سمت از دوباره پاسخ به نیاز صورت در .9
دهید. ادامه


