
4نمونه سوالات تستی شماره    

 بسم الرحمن الرحیم

و توسننن   گدددرری    برگزیدددها  ددد اینننج وعموتنننه تسننن  توسننن  
وینننشایر یشهیننن ه اسننن  هننن ا  شیوننننه  سدددیه وسدددینر حسدددی  

اسنننتهاهه تعنننارن ای اخ قیشا فانننی و تااننن  ر نننای  ای عانننن  ونننی 
 باش .

 "وشکل وا ایج اس  که بشان ر ان  مه کار ویک یم، جز ر ان   ا
 جاوی الاثش ابشا یم  اهن( " شهیه)

 

 

 روه؟یسلول ت ها بکار و کیچ   سلول انتخاب ش ه هر هروخ  ای ۲اهقام  نبشا توان ی ا، وهاهه  خیچ  هیک ام یز. 1

 Merge cellsر(  Wrap textج(  Orientationب(  Centerاهف( 
 

 شوه؟یاستهاهه و نا هی اص ای چه یز نهایات اه و وتج و وروه شیتکث نبشا .2

 Auto formatه(  Auto correctج(  Auto sumب(  Auto fillالف( 
 

  یتوق با نستونها جیت او نبش رو کیبه   گام کل  یانتخاب شون  ک ام هکمه صهحه کل A,C,H نستونها میایش بخوا  .3
 تشار هاهه شوه؟ 

 Tabه(  Ctrlج(  Altب(  shift( اهف 
 

 ک  ؟یاستهاهه و ن( اکسل ای چه پسون Templateکارپوشه به صورت اهگو ) کیکشهخ  شهیذ  نبشا. 4

 XLT.ر(  XLS.ج(  XLW.ب(  XLC.اهف( 
 

 ه  ؟ینم شییوحاسبات، تغ اتیانتقال وحتو ای ی ا را به   گام کپاکسل اهرس ………………. سلول .5

 (نب  )ااه  Formated ه( )استان اره( Standardج(  (ی)نسب Relativeب(  )وطلق( Absoluteالف( 
 

 اس ؟ حیصح  هیک ام یز find نابای کشهخ کاهر وحاوره نبشا .6

ای  find  هیانتخاب یزاهف( 
 view نو و

  ه  یفش   رارن کلب( 
Ctrl + F 

 ن  ایتشار هاهخ کلج( 
Alt + F 

ای  find  هیانتخاب یزه( 
 file نو و
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 هر اکسل وجوه هاره؟ شیای اوکانات ی کیک او .7

 نارتهاع و په ا شییتغاهف( 
 ستوخ سطش و

سطش و  کشهخ یوخهب( 
 ستوخ

  مه ونا رر(  کشهخ کاربشگ یوخهج( 

 

 شوه؟یتشوول هروخ اخ هر کعا وشا  ه و شوه،یتشوول انتخاب و نسلول حاو کی یوات. 8

 Quick Accessج(  Status Barب(  Name Box اهف(
Toolbar 

 Formula Barر( 

 

 رت ؟ تواخیو نسلول به سلول بع  کیپس ای هرج هاهه هر   ،یای صهحه کل  یبا تشار هاهخ ک ام کل .9

 Escه(  TABج(  SHIFTب(  ALTاهف( 
 

 اس ؟ حیصح  هیسلول ک ام یز کی اتیوحتو ریشایو نبشا. 10

 .سلول نرو Double click اهف(

 .ریشایو انعام تمل و F2  یانتخاب سلول وورهنظش و سپس تشار هاهخ کل ب(

 .ریشایسلول هر نوار تشوول و انعام تمل و اتیهر نقطه ههخواه ای وحتو کیتعال کشهخ سلول وورهنظش و کل ج(

 . ر ر سه ون ر(

 باش ؟ یاصطفح کارپوشه وعاهل وههوم …………….. و .11

  یچکهامر(  worksheetج(  fileب(  folderاهف( 
 

 ه  ؟یرا انعام و یهر اکسل چه تمل Ctrl+H ن  ایتششهخ  مزواخ کل .12

 Sortابزار ه(  Replaceابزا  ج(  Findابزار ب(  Filterابزار اهف( 
 

 شوه؟یاستهاهه وبه چه و ظور  Countتابع  .13

شم  ش سلنل     ر(  جمع ات اهج(  کوچکتشیج وق ار ت هنب(  ات اه ویانگیجاهف( 
 عهر 

 

 شوه؟یاستهاهه و نبه چه و ظور Alt+ page up ای Alt+ page down ن  ایکل .14

جه   کیانتقال هر اهف( 
  انه کیبه طشف  میوستق

انتقال به سم  بالا و ب( 
 کاول نهر صهحه جییپا

به  sheet کیای  چیسوج( 
sheet گشیه 

انتق ل به سمت چپ   ر( 
 ک ول   است ر  صفحه

 


