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 .فایل های بانک اطلاعاتی اکسس با کدام پسوند ذخیره می گردند؟ .1

 Doc ( د                     dbl ( ج                     xls ( ب                mdb الف( 

باید   Open حالت فقط خواندنی کدام گزینه زیر، پس از انتخاب فایل در کادر  برای باز کردن یک فایل در اکسس، به. 2 

 انتخاب گردد.

  Open Read Only ب(                                                      Open الف( 

 Open Exclusive Read Only ( د                                         Open Exclusive ج( 

 ........عناصر بانک اطلاعاتی عبارتند از. 3

 الف( جدول، فرم، گزارش، صفحات دسترسی داده ها، فیلد، رکورد ، ماجول

 ب( جدول، پرس و جو، فرم، گزارش، صفحات دسترسی داده ها، ماکرو، ماجول

 ج( جدول، پرس و جو، فرم، گزارش، صفحات دسترسی داده ها، ماجول

 گزارش، صفحات دسترسی داده ها، ماکرود( جدول، پرس و جو، 

 چیست؟ اطلاعاتی بانک یک جزء مهمترین . 4

     د( جدول ها                جوها و پرس( ج           ها فرم( ب       الف( گزارش ها

 برای مشاهده گزارش، پس از انتخاب آن، بر روی دکمه... کلیک می کنیم.. 5 

 View ( د                            Run ( ج      Open ( ب           Preview  الف( 

  باید به حالت ........ انتخاب گردد.  Open یک فایل در اکسس، پس از انتخاب فایل، در کادر  رمزگذاری . برای6

  Open Read Only ( ب                                           Open الف( 

 Open Exclusive Read Only ( د                               Open Exclusive ج( 
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  رای بستن بانک اطلاعاتی می توان ........... ب7 

  کلیک نمود.  Close الف( روی دکمه 

 را انتخاب نمود.    Close گزینه   File ب( از منوی 

 را در صفحه کلید فشرد.  Ctrl+W ج( کلیدهای 

 د( هر سه مورد صحیح است.

 :گردد می اکسس برنامه شدن بسته موجب زیر فرمان کدام اجرای . 8 

  X + Alt + F   ب(                               Alt + F  الف( 

 Alt+F+C   (د                              Alt +F+N  ( ج

 .شود می استفاده زیر منوی کدام از ابزارها نوار کردن پنهان و آشکار برای . 9 

  View ب(                                     File الف(   

 Edit ( د                               Format  ( ج

 .......... توان می منوها کردن فعال برای . 11 

  را فشرد.  Alt الف( کلید 

 را فشرد.  F11 ب( کلید 

 .نمود کلیک نظر مورد منوی روی( ج

  است.د( هر سه مورد صحیح 

 کدام گزینه زیر باید انتخاب گردد.  New Table برای ساخت جدول به صورت کاربرگی در کادر . 11 

  Design View ( ب                                             Data Sheet View الف( 
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  Import Table ( د                                                       Table Wizard ج( 

 .باشد حرف.....  حداکثر تواند می آن در رفته بکار های فاصله احتساب با فیلد یک نام . 12 

 64د(                                  32ج(   16ب(                                        8الف( 

 .باشد داشته تواند می فیلد چند حداکثر جدول هر . 13 

 د( نامحدود                        255ج(                      211ب(                        51الف( 

 انتخاب گردیده چقدر است؟  Yes/No  آن نوع که فیلدی اندازه . 14

 کاراکتر 255( د                        بایت  8( ج       گیگا یک( ب      الف( یک بیت

 برای چه نوع داده هایی استفاده می گردد؟    Currency  داده نوع . 15

 )رقم عدد صحیح 15برای داده های پولی) شامل الف( 

 )رقم اعشار 2رقم عدد صحیح و  15ب( برای داده های پولی ) شامل 

 )رقم اعشار 4رقم عدد صحیح و  15برای داده های پولی )شامل ج( 

 )رقم اعشار 6صحیح و رقم عدد  15ل د( برای داده های پولی شام

 (، اندازه پیش فرص فیلد چند کاراکتر تعیین می شود؟ Text ) متنی فیلد یک های داده نوع انتخاب با .16 

 د( نامحدود                   255ج(           51ب(                     5الف( 

 است؟ ( چند کاراکتر Text ) متنی داده نوع با فیلد اندازه حداکثر . 17 

 د( نامحدود                255ج(          211ب(                    51الف( 

 انتخاب گردیده چقدر است؟  Date/Time   آن نوع که فیلدی . اندازه18 

 کارکتر 255( د                بایت 8ج(    گیگا یک( ب            الف( یک بیت
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 آن را از فهرست جدول ها انتخاب کرد سپس........... برای تغییر نام جدول ، ابتدا باید .19

 را انتخاب کرد و نام جدید را وارد نمود. Renameگزینه  Edit( از منوی |الف

 را از صفحه کلید زده و نام جدید را وارد می کنیم.F2ب( کلید 

 .نماییم می وارد را جدید نام و نموده کلیک بار یک جدول نام روی  ج(

 مورد صحیح است.د( هر سه 

 .دارد می نگه متن......  اندازه به تقریبا اطلاعات........  تا Memo فیلد از نوع. 21

 صفحه 18 -کاراکتر 255( ب                         صفحه 18 -کاراکتر 64111الف( 

 صفحه81 -کاراکتر=ص 64111( د                            صفحه 81 -کاراکتر 46111ج( 

 در زمان طراحی جدول، درج کدام یک از موارد زیر اجباری است؟. 21

 ب( نام فیلد و نوع داده ها                                 الف( نام فیلدها و نوع داده ها و شرح

 شرح و ها داده نوع( د                                                       ج( نام فیلد و شرح

 ( تهیه کرد؟Data Sheet Viewبا استفاده از کدام گزینه زیر می توان جدولی بصورت کاربرگی ) . 22

 Create table by entering dataالف( 

 Create table by using wizardب( 

 Create table In Design Viewج( 

 .است صحیح ب و الف گزینه د( 

 یک بیت است؟اندازه کدام یک از انواع داده های زیر   . 23

 Currency( د       Date/Time( ج      AutoNumber( ب           Yes/Noالف( 
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 .باشد می.....  است  Text اندازه پیش فرض فیلدی که نوع داده های آن . 24

 کاراکتر با احتساب فاصله 51الف( 

 کاراکتر بدون احتساب فاصله 51ب( 

 کاراکتر با احتساب فاصله 255ج( 

 کاراکتر بدون احتساب فاصله 255د( 

 یک بار در جدول می توان استفاده کرد؟ تنهااز کدام یک از انواع داده های زیر . 25

 Currency( د       Date/Time( ج     AutoNumberب(            Yes/Noالف( 

 تبط از کدام گزینه زیر در کادر ایجاد جدول باید استفاده کرد؟ربرای ایجاد جدول م . 26

 Design View( ب                                             Link Table الف(

 Import Table( د                                           Table Wizardج( 

 برای آنکه الگوی ورودی تعیین شده از سمت راست به چپ پر شود از کدامیک از علامت های زیر باید استفاده کرد؟. 27

 ( /د               #( ج                             &  ( ب                           الف( !

اگر ارتباط میان دو جدول به گونه ای باشد که برای هر رکورد در جدول اول، یک رکورد متناظر در جدول دوم . 28

اول موجود باشد آنرا یک ارتباط ............... داشته باشیم اما برای هر رکورد از جدول دوم، یک رکورد در جدول 

 می گویند.

 الف( یک به یک

 ب( چند به چند

 ج( یک به چند

 د( گزینه های لاف و ج صحیح است.
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 کدام گزینه زیر باید انتخاب شود؟ Paste Table asباری کپی کردن ساختار یک جدول در کادر  . 29

 Append Data to Existing Table الف( 

 Structure And Data   ب(

 Structure Onlyج( 

 Only Dataد( 

زمانی که بخواهیم فقط رکوردهایی که دارای یک مقدار خاص هستند ) و آن مقدار در صفحه ها دیده می شود(  . 31

 نشان داده شود از ............. استفاده مینماییم.

 (Filter by Formالف( فیلتر بوسیله فرم )

 (Filter by Selectionانتخاب ) ب( فیلتر بوسیله

 (Advanced Filter) پیشرفته فیلتر  ج(

 د( هر سه مورد استفاده می شود.

 


