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 پایان ترم یهاآزمونحفظ امنیت برگزاری دستورالعمل 
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 مقدمه:  .1

ستورالعمل ارتقاء حفهدف از تهیه این  ستورالعمل د ست. این د شجویان ا اظت از امنیت برگزاری آزمون های پایان ترم دان

ستورالعمل های  امنیت بخش دوشامل  ست. برگزاری آزموندر  امنیت و   سؤالات ریدر تکث کلی د ستورالعمل با  ا این د

 دانشکده پیراپزشکی تهیه شده است.همکاری اداره آموزش 

 : سؤالات ریدر تکث امنیت .2

شکده و  موارد زیر باید ،سؤالات  ریتکثبه منظور رعایت امنیت  ساتید، زیراکس دان سط ا شکده تو سان آموزش دان شنا کار

 رعایت گردد:

I.  در آخر وقت اداری روز ق ل از  سااؤالات ،صاا ا اساات 8 هاآندر مورد امتحاناتی که  ساااعت برگزاری

ترجیحاٌ یک ساااعت از ق ل از  سااؤالات(، 13تا  9سااایر امتحانات اساااعت گردد. در مورد  تکثیرآزمون 

 آزمون تکثیر گردد.

II.  باید توسااط شااخت اسااتاد، برای تکثیر در اختیار واحد زیراکس  سااؤالاتفایل یا نسااخه پاپی نمونه

سال  شود و از ار شکده قرار داده  سانامیپاز طریق  سؤالاتدان ساپ( و یا ایمیل خوددارهار ی امثل وات

به افراد دیگر مثل کارشناس گروه، پرسنل خدمات و ... خودداری  سؤالاتهمچنین از دادن نمونه گردد. 

 گردد.

III.  ستاد مربوطه انجام گردد و  در  باید سؤالاتتکثیر ضور ا ستاد  فقطتکثیر بعد از  سؤالاتح در اختیار ا

 به افراد دیگر حتی کارشناسان آموزش خودداری گردد. سؤالاتو از تحویل  قرار داده شود

IV.  ستگاه  سؤالات، تکثیر سؤالاتبرای حفظ امنیت صوص تکثیر  یاجداگانهباید با د ستگاه مخ اغیر از د

شجویانجزوات  صورت گیرد و در زمان تکثیر دان سایر افراد متفرقه در واحد  سؤالات(  شجویان یا  دان

 ضور نداشته باشند.زیراکس ح

V. شکده صله بعد از تکثیر  باید   واحد زیراکس دان از روی سیستم و حافظه  را سؤالاتفایل  ،سؤالاتبلافا

 دستگاه زیراکس پاک نماید.
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VI.  صورت زیراکس ناقت امثل ستگاه( رکردنیگدر  ستاد در  مربوطبرگه  باید ،برگ در د ضور ا معدوم ح

 یا به استاد تحویل داده شود. و  شده 

 : آزمونبرگزاری در  امنیت .3

توسااط کارشااناسااان آموزش دانشااکده، اساااتید، دانشااجویان و  موارد زیر باید، آزمون  برگزاری رعایت امنیت  منظوربه

 رعایت گردد: مراق ین آمون

I.  است. الزامیدر زمان برگزاری آزمون حضور استاد مربوط 

II.  باشد. حضورداشتهبرای هر آزمون علاوه بر استاد مربوطه، حداقل یک نفر مراقب باید 

III. ره هدهاشم تروص رد .دنشاب هتشاد لماک مامتها نومزآ تینما و مظن تیاعر هب ت سن دیاب اه بقارم 

 تسااایر هب هطوبرم داتسااا ای شزومآ طسااوت دیاب دراوم ،بقارم درف طسااوت نومزآ تینما تقن هنوگ

  .ددرگ شرازگ یلاع عمتجم /هدکشناد

IV.  داشته باشد.به همراه را تمامی دانشجویان باید کارت ورود به جلسه آزمون 

V.  شجویان ستند دان شروع  قهیدق 10 حداقل ملزم ه شته یدر محل برگزار آزمونق ل از  ضوردا و در  ح

 مستقر شوند. ،شدهنییتع یهایصندل

VI.  ییجاجابهنماید، ممانعت از  جاجابهدانشااجو را  تواندیمآزمون  مراقباسااتاد یا  دیدصاالا در صااورت 

 . شودیمبا فرد برابر مقررات برخورد  مصداق تقلب داشته و

VII. شروع امتحان،  پس شجوییاز  صورت ریتأخکه  دان شرکت  تواندیم یدارد در  سه آزمون  در جل

شجویی چیه اول که  دینما شد دان سه آزمون را ترک نکرده با شجو در  دومو  جل شرکت دان ستاد با  ا

دانشجو  نیبه ا یدادن وقت اضاف یآزمون برامراقب استاد مربوطه و است  یهیبد نماید.  موافقتآزمون 

 د.نندار یالزام

VIII.  ضوروغدر زمان شجویان در حین برگزاری آزمون  ابیح شناس آموزش و دان آزمون مراقب کار

 دانشجو مطابقت دهند.  کارت دانشجو با تصویر باید
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IX. شجوی مربوطه یجابه یگریپنانچه فرد د سه آزمون  دان شتهدر جل ضوردا ستوجب  ح شد م  عواقببا

 د شد.  نخواه معرفی یانض اط تهیافراد متخلف به  کم ایشده و فرد  یقانون

X. .اسااتفاده از موبایل به هر عنوان  در زمان برگزاری آزمون باید گوشاای همراه دانشااجو خاموش باشااد

بودن گوشی دانشجو در حین  روشن و  بوده ممنوعکاملاً  ، ساعت ، دیکشنری و ... ( حسابنیماشا

 . شودیمبا فرد برابر مقررات برخورد  و، استلب قت منزلهبهآزمون 

XI.  ستفاده از ست، هدفون و هندزفرا شاهده  ممنوعکاملاً  دنمشوه تعاس و ،یهد صورت م بوده و در 

 با فرد برابر مقررات برخورد می شود.  مصداق تقلب داشته و

XII. یا  اسااتادگزارش  برحساابآزمون گردد ؛  یوقفه در اجرا ایکه موجب اخلال  یانجام هر کار 

 .گرددیمبرخورد  افراد برابر مقررات نیو با ا شدهگزارش دانشکده آموزشآزمون به مراقب 

XIII. توانندیمآزمون  یدر روند اجرا یاشکال احتمال ایدر صورت مشاهده هر نوع نقت  دانشجویان 

آزمون اعتراض  انیپا در ای بگذارند و انیدر م آزمونمراقب استاد یا موضوع را در کمال نظم و آرامش با 

 .ندیآموزش اعلام نما سیرئ ای مدیر گروه به  یکت  صورتبهخود را 

XIV. ستفاده دیگران،  برگهنگاه کردن به  ص حت کردن با یکدیگر، انجام اعمالی مانند از  رمجازیغا

آزمون تقلب  مراقباستاد یا و یادداشت و کف نویسی به تشخیت  برگهیادداشت، کتاب، جزوه ، ت ادل 

 . شودیمبا فرد برابر مقررات برخورد  ومحسوب شده 

 


